Introduzione

ClVImatic, prodotto della Cancelleria dello Stato, traduce in semplici
processi schematici le azioni svolte dalle istituzioni politiche svizzere (a
livello federale, cantonale e comunale) e dal popolo.

In questo documento si trovano tutte le informazioni necessarie per il
corretto utilizzo dell’applicativo CIVImatic.
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Panoramica ClVimatic

Struttura

La finestra principale di CIVImatic e strutturata in tre sezioni. In alto si
trova la barra del menu. Al centro vengono visualizzati schemi e
schede. E infine, a fondo pagina, sono situati il pulsante d’accesso al
menu dei processi schematici e la barra dei temi aperti.
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glossario :
Commissione ’,. ‘.
Comune
Confederazione di Stati o t‘
Consiglio degli Stati & .

hd .
Consiglio nazionale L -

- .
Consiglio di Stato u =

.
Consiglio federale - :
Corte suprema “ :
Costituente ‘4

Costituzione

Costituzione cantonale

Costituzione federale

Decreto esecutivo ‘4
Decreto legislativo

Deliberazione

Democrazia

Democrazia diretta

Demaocrazia rappresentativa

Democrazia semidiretta

Deputato

Presentazione di una petizione

Con la petizione ogni cittadino pud avanzare nella
forma scritta una richiesta, se del caso condivisa da
altri cittadini (firma), al Municipio, all'Assemblea
comunale o al Consiglio comunale, su qualsiasi
oggetto di loro competenza.
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Decreto legislative

Atto normativo approvato dall'organo legislativo
che, come le leggi, contiene norme che istituiscono
diritti e doveri per i cittadini o regola
organizzazione e procedura delle autorita

as

Presentazione di una petizione

Con la petizione ogni cittadino pud avanzare nella
forma scritta una richiesta, se del caso condivisa da
altri cittadini (firma), al Municipio, all'Assemblea
comunale o al Consiglio comunale, su qualsiasi
oggetto di loro competenza.

Il diritto di petizione non garantisce perd
|"ottenimento di una prestazione positiva: 'organo
comunale cui la petizione & rivolta ha infatti sala il
daovere di prenderne canoscenza e di dare risposta
entro un termine ragionevole

La petizione pud essere presentata anche da comitati
praomotori, associazioni, ecc.

Essa pud essere firmata tanto dai cittadini aventi
diritto di voto nel Comune, quanto da quelli che vi
dimorano o vi risiedono (stranieri, proprietari di
immobili, minorenni, ecc.).

Art. 33
Costituzione federale della Confederazione svizzera

Art. B
Costituzione della Repubblica e Cantone Ticina

Funzionalita

Finestra

Per determinate informazioni € possibile aprire una finestra, e per
questioni di spazio i dati contenuti nella finestra non possono venir
visualizzati interamente, & possibile utilizzare la barra di scorrimento
sul lato sinistro per continuare la lettura.

E La finestra pud essere chiusa con un clic del mouse sulla X in
alto a destra.

In alcuni casi & possibile selezionare una voce presente nella lista e
aprire una nuova scheda descrittiva (p. es. selezionando “Decreto
legislativo” si apre la scheda descrittiva).

¥ Alcune schede, selezionando la freccia in alto a destra,
possono essere visualizzate in forma sintetica o dettagliata

A complemento di certe schede si possono trovare:

e immagini: se selezionate vengono ingrandite (per tornare alle
proporzioni normali basta effettuare un clic sul'immagine)

e link: che portano a dei riferimenti esterni e pertanto
necessitano di un collegamento internet

Tutte le schede del processo hanno dei riferimenti legislativi.
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Barra del menu

Scheda di presentazione

presentazione 2

schema riduci Questa voce di menu consente di aprire la scheda di presentazione

sintetizza . . L .
. dell’applicazione Civimatic.
aspandi

centra
11

finestre nozioni di civica
glossario
promemoria istituzionale
promemoria giudiziario
elenco processi

strumenti stampa schema
stampa scheda
= schermo intero
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presentazione & Schema
schema riduci
sintetizza A o
’ =  Riduci: consente di chiudere tutte le schede
espandi
centra =  Sintetizza: consente di visualizzare le “tessere” elementari del
11 processo
finestre nozioni di civica = Espandi: consente di visualizzare i processi completi dello
glossario schema
promemoria istituzionale
promemoria giudiziario =  Centra: consente di riordinare alla posizione originale lo schema

elenco processi

. | processi possono venir spostati come si desidera semplicemente
strumenti sftampa schema . . . . . ..
P selezionandoli e trascinandoli con il tasto sinistro del mouse nella
stampa scheda . desiderat
= srherma inters posizione desiderata.

Finestra

presentaziona & Questa voce di menu consente di aprire la scheda di presentazione
dell’applicazione Civimatic.

schema riduci
simtetizza
espandi
Centra
11

finestre mozioni di civica
glossario
promemaoria istituzionale
promemaoria giudiziario
elenco processi

strumenti stampa schema
stampa scheda
* schermo intero
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= Scheda descrittiva: consente di selezionare o deselezionare
I'apertura della scheda descrittiva quando viene scelto una
Le decisioni adottate dall’Assemblea comunale, dal

Consiglio comunale o dal Municipio possono essera ”tesse ra.
contestate mediante ricorso davanti al Consiglio di
Stato.

Riservati i disposti di leggi speciali, sono legittimati
a ricorrere ogni cittadino del Comune e ogni altra
persana o ente lesi direttamente nei lora legittimi
interessi dalla decisione impugnata.

Presentazione di un ricorso

nozioni di civica

i ] Nozioni di civica: consente di aprire una finestra con alcune

ato

Le forme di Stato nozioni di civica. Selezionando una determinata nozione, viene
La struttura staiale della Svizzera aperta la relativa scheda descrittiva.

Le autorita dello Stato

La Confederazione

1 Cantoni

I Comuni

Le forme di governo

La separazione dei poteri

Il Popolo

I doveri e i diritti del cittadino svizzero
I sistemi elettorali

] Glossario: consente di aprire una finestra con i termini piu
T frequenti e importanti. Selezionando il termine viene aperta la
scheda descrittiva con il significato del termine

Abrogazione

Amministrazione
Apolide

Assemblea federale
Associazione
Assolutismo
Attinenza
Ballottaggio
Bicameralismo
Bisogno

Cancelliere
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promemoria

Cancelleria

Governo
potere esecutivo

Tribunali
potere giudiziario

Parlamento
potere legislativo

Confederazione
svizzera

Srato federale composto
da 20 Cantoni

e da 6 Semicantoni

Cancelleria federale
Cancelliere federale,
| vicecancelliere
federale

e Il Vicecancelliera
federale

Consiglio federale
7 mermbri

Assemblea federale: Tribunale federale

Consiglic nazionale Tribunale federale delle assicurazioni
200 membri Tribunale penale federale
rappresentanti il popolo  Tribunale amministrativo federale
Consiglio degli Stati

46 membri

rappresentanti i Cantoni

Cantone Ticino
Stato suddivisa
in Comuni

Cancelleria dello Stato
Cancelliere dello Stato

Consiglio di Stato
5 mermbri

Tribunali civili:

Giudicarure di pace

Preture

Tribunale d’appello

Tribunali penali:

Tribunale penale di prima istanza
Tribunale penale di seconda istanza
Magistrato dei minorenni
Tribunali amministrativi:
Tribunale amministrativa
Tribunale delle assicurazioni
Tribunale fiscale

Tribunale delle espropriazioni
Tribunale della pianificazione

Gran Consiglio
90 deputati

Comuni ticinesi

Cancelleria comunale
Segretario comunale

Municipio
composte da 3 fino
a 3 membri,

tra cui il Sindaco

Assemblea comunale/
Consiglio comunale

il Consiglio comunale
pud essere istituito

nei Comuni con pid

di 300 abitanti

elenco di tutti i processi

Confederazione
Cantone

Comune

Convocazione assemblea straordinaria

Iniziativa popolare
Interpellanza

Interpellanza

Assemblea comunale
Cittadini
Assemblea comunale

Consiglio comunale

Promemoria: consente di aprire una finestra riassuntiva della
struttura del Governo.

Elenco processi: consente di accedere direttamente all’elenco
dei processi attraverso i tre livelli (comunale, cantonale e
federale) senza passare dall’attore. Con questa voce |'utente
visualizza in un'unica finestra a tutte le azioni.
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presentazione 84

schema

riduci
sintetizza
espandi
cemtra
11

finestre

nozioni di civica
glossario

promemoria istituzionale
promemoria giudiziario
elenco processi

strumenti

stampa schema
stampa scheda
schermo intero

presentazione s

schema

riduci
sintetizza
espandi
centra
11

finestre

nozioni di civica
glossario

promemoria istituzionale
promemoria giudiziario
elenco processi

strumenti

stampa schema
stampa scheda

= schermo intero

Vista

= 1:1:consente diingrandire la visualizzazione del processo,
potendolo spostare come si desidera.

= Centra: consente di centrare nella finestra il processo in maniera
da poterlo visualizzare interamente.

Stampa

= Stampa scheda: consente di stampare la scheda descrittiva
visualizzata.

=  Stampa schema: consente di stampare tutto il processo
visualizzato.

Modalita di visualizzazione
=  Schermo intero: consente di passare dalla modalita finestra alla

modalita a schermo intero, ampliando cosi la superficie per la
visualizzazione dei processi.
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Ricorso

' Cittadini

\

Processi ‘—'|

Petizione

Iniziativa popolare

Referendum

' Comune F

\ \

Attori <—|

Cittadini
Commissione AC
Commissione CC
Assemblea comunale
Consiglio comunale

Cancelleria comunale

Municipio

Livelli

1 Comune

Cantone

Confederazione

Barra dei temi aperti

In questa barra si trovano tutti i temi che l'utente ha selezionato.
L'utente puo tranquillamente passare da uno schema all’altro
semplicemente selezionando la voce desiderata.

Selezionando con un clic del mouse il pulsante giallo si accede al
menu dei processi schematici.

Come primo passo bisogna scegliere il livello dal quale si vuole partire
(Comune, Cantone, Confederazione), dopodiché, la scelta dell’attore
portera a determinati processi che gli competono.
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Preawiss sintto
favorevoke

imessaggio
munkcipale)

Preawivo scr
meaevile

m gio
musicipale)

Esame e risposta.
municipale

Cittadini

[T

Buter anezars ral
s dell petizicne
n

Corils carminik

Coraiglo camnale.

Processi

Il processo e rappresentato da una bolla blu, al cui interno sono
specificati il nome e I'attore principale. E possibile che il processo sia
composto da piu azioni, queste svolte da altri attori che prendono
parte all’iter istituzionale.

Ogni attore che interviene nel processo é associato a un colore, per
facilitare la lettura dello schema.

Bolle trasparenti

Le bolle trasparenti rimandano ad altri processi contenuti in
ClVImatic.
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Nome <—) Tessere

dell’azione

Rapporto
commissionale sulla
petizione

Le tessere rappresentano le azioni e le tappe decisionali di un
processo istituzionale.

Al loro interno sono specificate il nome dell’azione e dell’attore
responsabile.

Attore <—|_ — == —
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