
 

OFFERTA STAGE SMC / MPC  
(52 settimane)  

2023 - 2024 
 

 

 

Inoltro delle candidature e informazioni:  

All’attenzione del Responsabile Servizi Ambulatoriali Marcello Cartolano all’indirizzo mail edera.berisha@stca.ch oppure, invio cartaceo a Ingrado Servizi 

per le dipendenze – Via Trevano 6, CP 4044, 6904 Lugano.  

Azienda / Ente Compiti Requisiti Data d’inizio 

Ingrado Servizi per le dipendenze 

Centralino telefonico, ricezione e 
accoglienza utenti/pazienti, 
classificazione/archiviazione 

documenti, lavori generali d’ufficio, 
inserimento dati sistema 

informatico, corrispondenza in 
senso ampio, fatturazione, piccola 

cassa. 

Motivazione, discrezione, buone capacità di 
apprendimento, precisione, padronanza dei principali 

sistemi informatici, buone capacità relazionali. 
01 settembre 2023 
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