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Circolare SEL n. 13/2023 

Norme sulla gestione degli archivi di dati (ROC) 
Norme sulla protezione dei dati dei dipendenti comunali (ROD) 
Nuovi articoli LOC 

Signore e signori Sindaci e Municipali, 

come sapete negli ultimi anni si è posta particolare attenzione alla tutela dei dati personali e ciò 
ha condotto all’adozione di norme che inquadrano il trattamento di questi dati, in modo da 
proteggere i diretti interessati da ingerenze eccessive e immotivate nella loro sfera riservata, 
garantendo allo stesso tempo che gli enti pubblici agiscano in maniera quanto più trasparente 
possibile e nel rispetto del principio della legalità. 

In particolare, il 1. gennaio 2016 è entrato in vigore l’obbligo di munire ogni elaborazione 
sistematica di dati personali di un’apposita base legale. Questo vincolo, previsto dall’art. 6 LPDP, 
implica che i Comuni debbano adottare in seno ai loro Regolamenti comunali delle specifiche 
norme che li autorizzino a gestire degli archivi di dati (banche dati). La Circolare SEL 
n. 20170511-5 dell’11 maggio 2017 fornisce tutte le informazioni necessarie, nonché dei modelli
d’articolo che possono essere ripresi all’interno del Regolamento comunale. 

Inoltre, il 1. luglio 2019 sono entrate in vigore alcune modifiche del Regolamento d’applicazione 
della legge organica comunale (RALOC), tra cui quella dell’art. 39 cpv. 1 lett. u RALOC, che 
impone di definire in seno al Regolamento organico dei dipendenti (ROD) le modalità di 
elaborazione dei dati per la gestione del personale e degli stipendi. La Circolare SEL 
n. 20190917-10 del 17 settembre 2019 propone degli articoli che possono essere ripresi,
adattandoli alla situazione propria del Comune, nel ROD. Si segnala anche che le stesse 
disposizioni sono parimenti riprese nel Modello ROD che la Sezione degli enti locali ha presentato 
l’anno scorso (Circolare SEL n. 3/2022 del 25 febbraio 2022). 

In conclusione, i Comuni che ancora non hanno proceduto ad adattare i loro rispettivi 
regolamenti alle citate esigenze dettate dal diritto superiore sono sollecitati a procedervi 
speditamente. 

https://www4.ti.ch/fileadmin/DI/DI_DI/SEL/Comuni/Circolari/2017/CIR20170511-Comuni-Banche_dati-5.pdf
https://www4.ti.ch/fileadmin/DI/DI_DI/SEL/Comuni/Circolari/2017/CIR20170511-Comuni-Banche_dati-5.pdf
https://www4.ti.ch/fileadmin/DI/DI_DI/SEL/Comuni/Circolari/2019/CIR20190917-Comuni-Protezione_banche_dati_ROD-10.pdf
https://www4.ti.ch/fileadmin/DI/DI_DI/SEL/Comuni/Circolari/2019/CIR20190917-Comuni-Protezione_banche_dati_ROD-10.pdf
https://www4.ti.ch/fileadmin/DI/DI_DI/SEL/Comuni/Circolari/2022/CIR20220225-Modello_ROD-3.pdf
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Infatti, si rammenta che l’assenza di un’adeguata base legale che preveda il trattamento dei dati 
personali espone il Comune a possibili contestazioni contro ogni atto di elaborazione dei dati 
personali, nonché alla probabilità di soccombere in occasione di un eventuale procedimento 
davanti alle istanze di ricorso. 

L’occasione è inoltre adeguata per procedere all’eventuale aggiornamento del Regolamento 
comunale che potrebbe imporsi in seguito alle modifiche della LOC e del RALOC entrate in vigore 
lo scorso 1. aprile 2023 (vedi tempistiche per la presentazione dei messaggi concernenti i conti 
preventivi e consuntivi e termini per le sedute ordinarie del Consiglio o dell’Assemblea comunale) 
di cui alla Circolare SEL n. 5/2023 del 10 marzo 2023, parimenti per inserire le norme 
sull’anticipo dell’orario di inizio dei lavori nei cantieri in occasione di eventi di canicola di cui alla 
Circolare SEL n. 7/2023 del 15 giugno 2023, per quei Comuni che non l’avessero ancora fatto. 

La presente circolare verrà pubblicata sul sito internet della Sezione degli enti locali 
https://www4.ti.ch/di/sel/comuni/circolari-e-direttive/.  

Certi della vostra attenzione su quanto precede, ci è gradita l’occasione per porgervi i nostri 
migliori saluti. 

SEZIONE DEGLI ENTI LOCALI 

Il Capo Sezione La Capoufficio amministrativo 
e del contenzioso 

Marzio Della Santa Carla Biasca 

Copia a: 
- Direzione del Dipartimento delle istituzioni (di-dir@ti.ch) 
- Segreteria generale del Dipartimento delle istituzioni (di-sg@ti.ch) 

https://www4.ti.ch/fileadmin/DI/DI_DI/SEL/Comuni/Circolari/2023/Circolare_SEL_5_2023.pdf
https://www4.ti.ch/fileadmin/DI/DI_DI/SEL/Comuni/Circolari/2023/Circolare_SEL_7_2023.pdf
https://www4.ti.ch/di/sel/comuni/circolari-e-direttive/
mailto:di-sg@ti.ch
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