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	RACCOMANDATA

	Spettabile
	Offerente Aaa
	Via Aaa
	CH-6500 Bellinzona
	
	
	Bellinzona, 2 maggio 2024



Casa anziani Aaa a Bellinzona
Opere da / Fornitura di / Prestazioni da  Aaa  (Procedura su invito LCPubb) 
Lettera di invito


Spettabile ditta,
gentili signore, egregi signori,

in riferimento al colloquio telefonico del 30 aprile 2024, vi invitiamo a partecipare al concorso per le opere / la fornitura / le prestazioni in oggetto.  

Informazioni importanti:

a) Committente
Fondazione Casa per anziani Aaa, via Bbb, 6500 Bellinzona, fondazione@mail.ch. 

b) Genere di commessa e tipo di procedura
Commessa di fornitura aggiudicata tramite procedura su invito soggetta alla Legge sulle commesse pubbliche del 20 febbraio 2001 (LCPubb).

c) Descrizione delle prestazioni
Fornitura di materiale da cancelleria, fabbisogno annuale:
	Descrizione
	Quantità

	Blocchi A4 quadrettati
	100

	Blocchi A5 quadrettati
	100

	Classatori, dorso 4 cm
	1'000

	Classatori, dorso 7 cm
	1'000

	Separazioni per classatori, sei scomparti
	500

	Separazioni per classatori, dieci scomparti
	500

	Separazioni plastica grigia, numerate 1-31
	500

	Sc. mappette plastica per classatore
	100

	Sc. mappette plastica colorate, aperte sui due lati
	300

	Mappette in carta, con finestra, aperte sui due lati
	100

	Matite
	1'000

	Penne biro 
	5'000

	Portamina meccanica
	1'000

	Pennarelli perm. mm 2
	500

	Evienziatori mm 4
	750

	Gomma per matita
	500

	[bookmark: _GoBack]Correttore tipo Tipp Ex Pocket Mouse
	500

	Fogli carta fotocopie formato A4, 80 g. Bianca (pacco 500)
	100

	Fogli carta fotocopie formato A3, 80 g. Bianca (pacco 500)
	100

	Stick colla grande, 35 gr.
	100

	Rotolo scotch trasp. opaco
	1'000

	Porta scotch da tavolo, per rotoli
	100

	Sc. fermagli per fogli da 100 pz. n° 3
	1'000

	Sc. fermagli per fogli da 100 pz. n° 5
	1'000

	Ferri per aggraffatrice
	100



Eventualmente annualmente potranno essere richiesti (opzioni):
	Descrizione
	Quantità

	Fogli carta fotocopie formato A4, 80 g. colorate (pacco 500)
	200

	Cartone grigio, spessore 3 mm, formato A4
	1'000

	Righe plastica 30 cm
	100

	Righe plastica 50 cm
	100

	Forbici per cartoncino
	100

	Taglierino Cutter per cartone
	100

	Aggraffatrice
	50

	Bucatrice
	50

	Scatole archiviazione materiale neutro
	250



d) Scadenza di fornitura della prestazione
Prima fornitura a gennaio 2025, poi a cadenze regolari (su richiesta del committente) fino a dicembre 2029.
La fornitura del materiale dovrà essere recapitata presso la segreteria della casa per anziani, via Bbb, 6500 Bellinzona.

e) Suddivisione in lotti o offerte parziali
Non sono previsti lotti.
Non sono ammesse offerte parziali.

f) Consorzio, subappalto
Il consorzio non è ammesso.
Il subappalto è ammesso unicamente per:
· Prestazioni di trasporto;
· Prestazioni di Aaa.

g) Varianti  
Non sono ammesse varianti.

h) Termine di presentazione delle offerte
Le offerte in busta chiusa e con la dicitura estera «Concorso per la fornitura di materiale da cancelleria per il periodo 2025-2029, Casa per anziani Aaa» dovranno pervenire alla segreteria della casa per anziani, via Bbb, 6500 Bellinzona, entro le ore 14:00 di venerdì 7 giugno 2023.
N.B.: Non fa stato la data del timbro postale.

i) Criteri di idoneità
Sono abilitati a concorrere gli offerenti, rispettivamente i subappaltatori, che hanno la sede o domicilio in Svizzera (art. 19 LCPubb) e che adempiono il pagamento degli oneri sociali e delle imposte nonché rispettano un contratto collettivo di lavoro, un contratto nazionale mantello o un contratto normale di lavoro e la parità di trattamento tra uomo e donna (art. 39 RLCPubb/CIAP).

j) Criteri di aggiudicazione
La fornitura sarà aggiudicata al miglior offerente tenuto conto dei seguenti criteri di aggiudicazione:
· Economicità prezzo: 	50%
· Prontezza di fornitura:	30%
· Contributo ambientale:	20%

k) Informazioni supplementari
Informazioni supplementari possono essere richieste per iscritto all’indirizzo elettronico concorsi.fondazione@mail.ch entro le ore 20:00 di lunedì 20 maggio 2023. Le risposte alle domande saranno pubblicate a partire da venerdì 24 maggio 2023 nel portale www.fondazione.ch.

l) Documentazione di gara
La documentazione di gara può essere scaricata dal portale www.fondazione.ch a partire da oggi.
Eventuali offerenti che vogliono ricevere la documentazione cartacea possono farne richiesta all’indirizzo elettronico concorsi.fondazione@mail.ch, i documenti potranno essere ritirati alla segreteria della casa per anziani, via Bbb, 6500 Bellinzona oppure saranno trasmessi via posta entro due giorni lavorativi. Gli offerenti che faranno la richiesta cartacea e non presenteranno l’offerta saranno tenuti al pagamento di CHF 50.00 per spese di produzione e trasmissione degli atti.

m) Rimedi giuridici
Contro gli elementi del bando è dato ricorso al Tribunale cantonale amministrativo nel termine di 10 giorni dalla ricezione della presente lettera, non vi sono ferie giudiziarie. Il ricorso non ha, per principio, effetto sospensivo.

Nel caso non foste più interessati a partecipare alla commessa vi chiediamo di avvisarci immediatamente (in ogni caso non oltre il termine di consegna).



Ringraziamo anticipatamente per la vostra partecipazione alla gara, con i migliori saluti.



				Fondazione Casa per anziani Aaa

	v. 01.06.2024
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